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Program ,,Uczenie si¢ przez cale zZycie”: Zaproszenie do skladania wnioskéw 2007

Czgs¢ I1: Informacje administracyjne i finansowe

ZARZADZENIA OGOLNE

Komisja Europejska zarzadza programem ,Uczenie si¢ przez cale zycie” przy pomocy
Narodowych Agencji w przypadku akcji zdecentralizowanych i Agencji Wykonawczej ds.
Edukacji, Sektora Audiowizualnego i Kultury w przypadku akcji scentralizowanych.

W tych fragmentach ponizszego dokumentu, ktére dotycza zaréwno Narodowych Agencji
(dalej zwanych ,,NA”), jak i Agencji Wykonawczej (dalej zwanej ,,AW”), instytucje te
okresla si¢ tacznie jako ,,Agencj¢”.

1. HARMONOGRAM
Najwazniejsze terminy zwigzane z realizacja poszczegdlnych akcji, od ztozenia wniosku do daty

rozpoczgcia projektu wraz z maksymalnym czasem trwania projektéw, podano w zataczniku 1.

Whioski dotyczace projektéw, ktére zostaty zaplanowane na okres dluzszy niz podano w
niniejszym zaproszeniu, nie beda przyjmowane.

Jezeli po podpisaniu umowy i rozpoczgciu projektu beneficjent nie bedzie w stanie zakonczy¢
realizacji projektu w wyznaczonym terminie z uzasadnionych i niezaleznych od niego przyczyn,
okres uprawniajacy do pokrywania kosztéw z funduszy programu moze zosta¢ przedtuzony.

Okres uprawniajacy do pokrywania kosztéw z funduszy programu rozpoczyna si¢ w dniu
podanym w umowie finansowej. Okres ten nie moze w zadnym wypadku rozpocza¢ sig przed
data zlozenia wniosku o dotacje.

2. BUDZET
Szczegétowy podzial dostgpnego budzetu na poszczegdlne akcje przedstawiono w zatgczniku

I. Laczna wysoko$¢ budzetu szacuje si¢ na 784 miliony euro.

Wszystkie dane budzetowe maja charakter indykatywny. Istnieje mozliwo$¢ przesuwania
kwot w budzecie pomigdzy réznymi akcjami. Ponadto Komisja, NA i AW zastrzegaja sobie
prawo do nie rozdzielenia cato$ci dostgpnych funduszy.

3. FORMALNE KRYTERIA UBIEGANIA SIE O FUNDUSZE

Rozpatrywane bgda wytacznie wnioski, ktére spetniaja formalne kryteria uprawniajace do
ubiegania si¢ o fundusze. Jezeli wniosek zostanie uznany za nieuprawniony, wnioskodawca
otrzyma pismo wyjasniajace przyczyny tej decyzji.

3.1. Uprawnione kraje

Whnioskodawcy musza pochodzi¢ z kraju uczestniczacego w programie ,,Uczenie si¢ przez
cate zycie”.

W 2007 r. do udziatu w programie uprawnione sa nastepujace kraje':

e 27 panstw cztonkowskich UE,
e [slandia, Lichtenstein, Norwegiaz,
e Turcj a.

' Z wyjatkiem programu Jean Monnet, w ktérym moga uczestniczy¢ uczelnie z catego §wiata.
% Pod warunkiem wejécia w zycie odpowiedniej decyzji Wspélnego Komitetu EOG. Jezeli wspdlna decyzja nie wejdzie w
zycie do pierwszego dnia miesiaca decyzji selekcyjnej, uczestnicy z tych krajow nie otrzymaja funduszy i nie bgda
uwzgledniani w ocenie wnioskéw pod katem minimalnego sktadu konsorcjow/grup partnerskich.



Lista uczestniczacych krajow bedzie aktualizowana na stronach internetowych Komisji, NA i
AW (zob.: pkt 12 — Informacje kontaktowe).

3.2. Uprawnione placowki/instytucje/rodzaje beneficjentow

Whioski moga by¢ sktadane przez osoby prawne/instytucje lub osoby fizyczne, zaleznie od
specyfiki danej akcji (zob.: Zatacznik I).

W niniejszym zaproszeniu za instytucje publiczne uznaje si¢ wszystkie szkoty i uczelnie
wymienione przez panstwa czlonkowskie (uczestniczace kraje) oraz wszystkie placowki lub
organizacje prowadzace ksztatcenie, ktére w ciagu ostatnich dwoch lat otrzymaty ponad 50%
swych rocznych przychodéw ze zrédel publicznych lub sa kontrolowane przez organy
publiczne badz ich przedstawicieli. Te organizacje sa zobowigzane podpisa¢ deklaracjg
wiarygodnosci stwierdzajaca, ze spetniaja kryteria okreslone powyzej’. Komisja i Agencje
zastrzegaja sobie prawo do wystapienia z prosba o dokumenty potwierdzajace prawdziwos¢
tej deklaracji.

(...)
3.3. Kryteria formalne dotyczace wnioskow

Za uprawnione uznawane beda wytacznie wnioski, ktore:

(1) spelniaja wymogi okreslone w Decyzji Parlamentu Europejskiego i Rady ustanawiajace;j
program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”, a w szczegdlnosci w art. 2 (Definicje) i art. 4
(Dostgp do programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”) oraz nastgpujacych artykutach
dotyczacych dostgpu do programéw sektorowych: art. 16 (Comenius), art. 20 (Erasmus),
art. 24 (Leonardo da Vinci), art. 28 (Grundtvig), art. 32 (Program migdzysektorowy) i
art. 34 (Jean Monnet);

(2) zostaty ztozone zgodnie z procedurami sktadania wnioskdw okre§lonymi w punkcie 9;

(3) zostaty ztozone w terminach okreslonych w niniejszym zaproszeniu;

(4) zostaty przygotowane w jednym z urzedowych jezykéw Unii Europejskiej5 67w
przypadku wniosku skladanego przez konsorcjum, wnioskodawcy musza przedtozy¢

swoj wniosek w jegzyku, ktérego konsorcjum uzywato w pracach nad jego
przygotowaniem i ktérego bedzie uzywaé w trakcie realizacji programu pracy;

(5) zostaty zlozone wylacznie na oficjalnym formularzu wniosku dla danego rodzaju
dziatan, zostaly wypetnione elektronicznie i sa kompletne;

(6) zostaty podpisane przez osobg upowazniona do reprezentowania instytucji;

(7) zostaty wyslane do wlasciwej Agencji (NA lub AW — zob. zatacznik I);

(8) przewiduja udzial co najmniej jednej partnerskiej organizacji majacej siedzibe w
panstwie czlonkowskim UE (dla projektéw mobilnosci LdV) lub co najmniej dwéch
organizacji partnerskich z réznych krajow dopuszczonych do programu (w przypadku
projektéw wielostronnych LdV);.

? Pod warunkiem wejécia w Zycie Porozumienia. Jezeli porozumienie nie wejdzie w zycie do pierwszego dnia miesiaca
decyzji selekcyjnej, uczestnicy z tych krajow nie otrzymaja funduszy i nie beda uwzgledniani w ocenie wnioskéw pod katem
minimalnego skfadu konsorcjow/grup partnerskich.

* Ta deklaracja jest zataczona do formularza wniosku.

5 Z wyjatkiem wnioskéw dotyczacych wyjazdéw sktadanych w krajach EFTA/EOG i krajach kandydujacych do UE. Te
wnioski moga by¢ przygotowane w jezyku ojczystym wnioskodawcy, ale musza zawiera¢ obowiazkowe streszczenie w
jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim.

® Wraz z wnioskiem o Karte Uczelni Erasmusa nalezy przedstawi¢ Deklaracje polityki w programie Erasmus (Erasmus
Policy Statement) w jgzyku angielskim, francuskim lub niemieckim.

7 Whioski dotyczace programu Jean Monnet nalezy sktadaé¢ w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim.



Oprécz wyzej wymienionych kryteriow wnioski skladane przez osoby prawne/instytucje
muszg spetnia¢ nastepujace kryteria:

(9) wniosek musi by¢ opatrzony podpisem osoby uprawnionej do zaciagania zobowiazan
prawnych w imieniu organizacji sktadajacej wniosek;

(10) w przypadku konsorcjow sktadajacych wniosek o fundusze na Projekty wielostronne,
Sieci, Dziatania towarzyszace, Studia i badania poréwnawcze i Projekty Jean Monnet,
do wniosku nalezy zalaczy¢ oryginalne listy intencyjne od minimalnej wymaganej
liczby partneréwg, podpisane przez osobg¢ uprawniona do zaciagania zobowigzan
prawnych w imieniu organizacji partnerskiej;

(11) do wniosku nalezy zataczy¢ deklaracje’ podpisana przez upowazniona osobe, w ktorej
potwierdza ona, Ze dana instytucja nie znajduje si¢ w sytuacji wykluczajacej udziat w
programie;

(12) do wniosku — z wy qtklem wnioskow skladanych przez instytucje publiczne — nalezy
zalqczyc deklaraqq podpisana przez upowazniona osobe, ktéra potwierdza, ze dana
organizacja dysponuje odpowiednimi S$rodkami finansowymi i mozliwosciami
organizacyjnymi, aby efektywnie realizowac projekt przedstawiony w skladanym wniosku.

(..))
4. KRYTERIA WYKLUCZAJACE WNIOSKODAWCOW

Z udzialu w niniejszym konkursie Wykluczone sq instytucje i osoby, ktére znajduja si¢ w
jednej z nizej wymienionych sytuacji'":

a) zostaly postawione w stan upadlosci lub likwidacji, podlegaja zarzadowi sadowemu,
zawarly ugodg z wierzycielami, zawiesity dziatalno$¢ gospodarcza, toczy si¢ wobec
nich postgpowanie w tych sprawach lub znajduja si¢ w analogicznej sytuacji
wynikajacej z zastosowania podobnej procedury przewidzianej w przepisach danego
kraju;

b) zostaly skazane prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo dotyczace etyki
zawodowej;

c) zostaly uznane za winne powaznego naruszenia etyki zawodowej, udowodnionego w
dowolny spos6éb uznany za uzasadniony przez instytucj¢ zlecajaca;

d) nie wypetnily zobowiazan dotyczacych optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub ptacenia podatkéw zgodnie z przepisami prawa kraju, w ktérym majaq siedzibe,
lub przepisami w kraju instytucji zlecajacej lub kraju, w ktérym umowa ma by¢
wykonywana;

e) wydany zostal wobec nich prawomocny wyrok za oszustwo finansowe, korupcje,
udzial w organizacji przestgpczej lub jakiekolwiek inne dziatanie niezgodne z
prawem, szkodzace interesom finansowym Wspoélnoty;

f) w wyniku innej procedury przetargowej lub procedury przyznawania dotacji z
budzetu Wspdlnoty stwierdzono, ze powaznie naruszyly umowe¢ z powodu
niedopelnienia zobowiazan zawartych w umowie;

g) nie posiadajq stalych i wystarczajacych zrédet finansowania, ktére umozliwialtyby im
prowadzenie dziatan przez caty okres realizacji projektu;

h) nie posiadaja fachowego przygotowania i kwalifikacji niezbgdnych do realizacji
proponowanego projektu.

¥ Na etapie sktadania wnioskéw przyjmowane beda podpisane listy przestane faksem. Oryginaly musza by¢ dostepne w
momencie zawierania umowy.

° Ta deklaracja jest zataczona do formularza wniosku.
10 Ta deklaracja jest zalaczona do formularza wniosku.
' Zgodnie z art. 93 i 94 Rozporzadzenia Finansowego.



Whnioskodawcy nie otrzymaja dofinansowania, jezeli w trakcie procedury przyznawania
dotacji stwierdzi sig, ze:

a) znajduja si¢ w sytuacji konfliktu interesow;
b) przedstawili niezgodne z prawda informacje wymagane przez instytucj¢ zlecajaca

jako warunek udzialu w procedurze przyznawania dotacji lub nie przedstawili tych
informacji.

Na wnioskodawcdéw, ktérzy podali niezgodne z prawda informacje lub powaznie naruszyli
zobowigzania zawarte w umowie w ramach wczesniejszej procedury przyznawania dotacji,
moga zosta¢ nalozone kary administracyjne i finansowe “.

5. KRYTERIA SELEKCJI

Ponizsze kryteria nie maja zastosowania do oséb fizycznych otrzymujacych stypendia.

Wybrane w wyniku selekcji wnioski beda przedmiotem analizy finansowej; w zwiazku z tym
osoby odpowiedzialne za proponowane dzialania moga zosta¢ poproszone o przedstawienie
dodatkowych informacji i, w uzasadnionych przypadkach, gwarancji finansowych.

5.1. Przygotowanie merytoryczne

Wszyscy wnioskodawcy, wlacznie z instytucjami publicznymi, musza posiada¢ fachowe
przygotowanie i kwalifikacje niezbgdne do realizacji proponowanych dziatan lub programu pracy.

Z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w ,Przewodniku dla wnioskodawcéw”,
wnioskodawcy sg zobowiazani przedtozy¢ wraz z wnioskami nastgpujace dokumenty:

e zyciorysy wnioskodawcéw/najwazniejszych pracownikéw z kazdej instytucji
konsorcjum, potwierdzajace odpowiednie do§wiadczenie zawodowe;

e wypelniony formularz dla oséb prawnych, potwierdzajacy, ze organizacja sktadajaca
wniosek ma status osoby prawnej/instytucji (zaleznie od statusu danej instytucji):

e w przypadku firm prywatnych, stowarzyszen i podobnych podmiotéw: kopia
wyciggu z monitora urzegdowego/rejestru handlowego oraz zaswiadczenie o
podleganiu podatkowi VAT (jezeli, jak w niektorych krajach, numer z rejestru
handlowego i numer VAT sa identyczne, wymagany jest tylko jeden z tych
dokumentéw);

* w przypadku instytucji publicznych: kopia uchwaty lub decyzji prawnej
ustanawiajacej dana instytucje publiczna lub innego oficjalnego dokumentu
potwierdzajacego status podmiotu publicznego.

Te dokumenty nalezy ztozy¢ w jednym z urzgdowych jezykéw UE.
5.2. Mozliwosci finansowe

Przyjmuje sig, ze instytucje publiczne posiadaja niezbgdne $rodki finansowe i mozliwosci
administracyjne, jak réwniez niezbedna stabilno$¢ finansowa, aby realizowaé projekty w
ramach programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”. W zwiazku z tym nie beda one zobowiazane
do sktadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych ich sytuacje.

Pozostali wnioskodawcy musza posiada¢ state i wystarczajace zrédla finansowania, ktére
umozliwiaja im prowadzenie dziatan przez caly okres realizacji projektu.

Ci wnioskodawcy musza przedtozy¢ wraz z wnioskiem nastgpujace dokumenty, aby
umozliwi¢ oceng ich mozliwosci finansowych:

12 Zgodnie z art. 93-96 Rozporzadzenia Finansowego.



e w przypadku wnioskéw o dotacje powyzej 25 000 euro: jedna kopia oficjalnego
rocznego zestawienia rachunkowego z ostatniego roku finansowego ~, za ktory
rachunki zostaty zamknigte.

e w przypadku wnioskéw o dotacje powyzej 500 000 euro: raport z zewngtrznej
kontroli finansowej przygotowany przez zatwierdzonego rewidenta ksiggowego,
ktéry uwierzytelnia zestawienie rachunkowe za ostatni dostgpny rok.

Jezeli na podstawie analizy przediozonych dokumentow Agencja stwierdzi, ze przygotowanie
merytoryczne lub mozliwosci finansowe nie sa odpowiednio udokumentowane lub nie sa
wystarczajace, moze ona:

odrzuci¢ wniosek;

poprosi¢ o dodatkowe informacije;

zobowiaza¢ wnioskodawce do przedtozenia gwarancji na zaliczke;

zaproponowa¢ umowe finansowa nie przewidujaca zaliczki;

zaproponowa¢ umowe finansowa przewidujaca ptatnosci w ratach.

6. KRYTERIA PRZYZNAWANIA FUNDUSZY

Whioski spetiajace kryteria formalne bgda oceniane na podstawie kryteriow podanych w
zataczniku III.

Dotacje beda przyznawane w ramach dostgpnego budzetu i na podstawie ocen jakosci
ztozonych wnioskow.

Wszyscy wnioskodawcy zostana pisemnie poinformowani o wynikach selekcji.
7. WARUNKI FINANSOWE
7.1. Ogolne warunki finansowe

Formalnym potwierdzeniem podjgcia decyzji o przyznaniu dotacji na okreslone dziatania
(projekt) jest wystawienie umowy finansowej, ktéra Agencja podpisuje z beneficjentem
dotacji (wnioskodawca, ktérego wniosek zostat zaakceptowany).

Umowa begdzie zawiera¢ postanowienia dotyczace ptatnosci oraz dane rachunku lub sub-konta
bankowego, na ktére beda przekazywane fundusze.

Dziatania, na ktére przyznana zostata dotacja, nie moga by¢ réwnoczesnie finansowane z
innych funduszy Wspdlnoty. Dotacja nie moze by¢ wykorzystywana przez beneficjenta w
celu osiagnigcia zysku ani powodowa¢ takiego skutku. Dotacje nie moga zosta¢ przyznane
wstecznie na dziatania, ktére zostaly juz zakonczone.

Przyznana faktycznie dotacja moze by¢ nizsza niz kwota, o ktéra wystgpowal wnioskodawca.
W Zadnym wypadku przyznana kwota nie moze natomiast by¢ wyzsza od wnioskowanej kwoty.

Dotacje Wspdlnoty maja zachgca¢ do realizacji projektow, ktére nie mogltyby by¢
realizowane bez wsparcia finansowego Wspélnoty, i sa przyznawane zgodnie z zasada
wspotfinansowania. W przypadku dotacji, ktérych taczna warto$¢ jest nizsza niz 25 000 lub
rowna tej kwocie, beneficjent nie bgdzie zobowiazany do udokumentowania wspomnianego
wyzej wspotfinansowania.

13 Oficjalne zestawienie” oznacza zestawienie zatwierdzone przez odpowiedni organ zewngtrzny i/lub opublikowane i/lub
zatwierdzone przez zgromadzenie ogélne danej organizacji.



Jezeli realizacja dziatan przez beneficjenta wymaga przeprowadzenia przetargu, beneficjent
jest zobowiazany przestrzega¢ procedur przewidzianych w ustawodawstwie Wspdlnoty dla
kontraktéw o niskiej wartosci (szczegétowe informacje przedstawiono w ,,Przewodniku dla
wnioskodawcow”).

Ogolne warunki umowy beda zawiera¢ postanowienia i terminy dotyczace modyfikacji,
zawieszania i wypowiadania umowy. W przypadku stwierdzenia, ze beneficjenci powaznie
naruszyli zobowigzania zawarte w umowie, ich umowy moga zosta¢ anulowane i/lub
beneficjenci moga podlega¢ karom finansowym.

Zmiany w umowach finansowych mozna wprowadza¢ wytacznie na podstawie dodatkowych
pisemnych uzgodnien. Takie dodatkowe uzgodnienia nie moga mie¢ na celu wprowadzenia
zmian lub skutkowaé¢ wprowadzeniem zmian, ktére podwazalyby decyzje o przyznaniu
dotacji lub bylyby sprzeczne z zasada réwnego traktowania wnioskodawcéw.

7.2. Warunki finansowe dotyczace wyjazdow

Dotacje na wyjazdy przyznaje si¢ na podstawie réznych sktadnikow kosztow.
7.2.1 Koszty utrzymania

Fundusze na koszty utrzymania beda przyznawane w formie dotacji ryczaltowej i obliczane
na podstawie stawek dziennych, tygodniowych lub miesigcznych (zob.: zalacznik V).

Te stawki okre$laja maksymalna wysokos¢ kwot. Uwzgledniajac ewentualne dofinansowanie,
NA moga obniza¢ te kwoty do wspdlnego progu okreslonego dla kazdego rodzaju dziatan.

7.2.2  Koszty podrézy

Fundusze na koszty podrézy bgda przyznawane na podstawie rzeczywistych kosztow, z
Wythklem wyjazdéw studentéw (wlacznie z Wyjazdaml na praktyki) w ramach programu
Erasmus i wyjazdéw na staze szkoleniowe w programie Leonardo. Dotacje na te wyjazdy
beda przyznawane w formie caloSciowego wkiadu ryczattowego na pokrycie zaréwno
kosztéw utrzymania, jak i podrézy. Zastosowanie w tym przypadku zasady proporcjonalno$ci
jest uzasadnione ze wzgledu na masowa skalg wyjazdow.

7.2.3 Pozostate koszty

Szereg dzialan wymaga znacznego zaangazowania ze strony organizacji wysylajacych, aby
zagwarantowa¢ odpowiednia jako$¢ wszystkich aspektéw (zarowno pedagogicznych, jak i
organizacyjnych) mobilnosci. Tego rodzaju koszty moga by¢ finansowane zgodnie z tabela
stawek kosztéw jednostkowych (zob.: zatacznik V).

7.3. Warunki finansowe dotyczace Projektéw partnerskich (w przypadku programu
Leonardo da Vinci mozliwe dopiero od roku 2008)

Dotacje beda przyznawane w formie dotacji ryczattowej dla kazdego beneficjenta w grupie
partnerskiej, stanowiacej wklad we wszystkie uprawnione koszty projektu partnerskiego:
koszty podrézy, utrzymania w trakcie wyjazdu i lokalnych dziatan realizowanych w ramach
projektu (zob.: zatacznik V).

7.4. Warunki finansowe dotyczace Projektéow wielostronnych, Sieci, Dzialan
towarzyszacych, Studiéw i badan poréwnawczych oraz Projektéw Jean Monnet

We wnioskach o dotacje nalezy przedstawi¢ szczegélowy szacunkowy budzet, w ktérym
wszystkie wartosci sa podane w euro. Wnioskodawcy z krajéw nie nalezacych do strefy euro
sa zobowiagzani stosowa¢ kursy wymiany opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej, seria C, w dniu opublikowania niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskow.

W szacunkowym budzecie dziatan zalaczonym do wniosku przychody musza by¢ réwne
wydatkom. W budzZecie nalezy wskaza¢ wyraznie koszty, ktére sa uprawnione do



finansowania z budzetu Wspdlnoty. Nalezy rowniez poda¢ zrédla i wysokos¢ wszelkich
innych funduszy wspdlnotowych, ktére wnioskodawca otrzymal lub o ktére wystapit w
danym roku finansowym z przeznaczeniem na te same dzialania lub jakiekolwiek inne
dziatania i biezaca dziatalno$¢.

Maksymalne stawki wynagrodzen i kosztéw utrzymania w ramach Projektéw wielostronnych,
Sieci, Dziatan towarzyszacych oraz Studiow i badan poréwnawczych podano w zataczniku V.

Whnioskodawcy powinni opracowaé budzet projektu na podstawie rzeczywistych dziennych
stawek wynagrodzen, ktére nie moga przekracza¢ maksymalnych stawek podanych w tabeli
Se. Kwoty stanowigce nadwyzke zostana uznane za koszty nieuprawnione. Zgodnos$¢ tych
kosztéw z rzeczywistymi stawkami moze by¢ przedmiotem kontroli.

Whnioskodawcy powinni opracowaé budzet projektu na podstawie rzeczywistych dziennych
stawek kosztéw utrzymania, ktére nie mogg przekracza¢ maksymalnych stawek podanych w
tabeli 5f. Kwoty stanowigce nadwyzke zostana uznane za koszty nieuprawnione.

W przypadku projektow Jean Monneta wnioskodawca musi uzasadni¢ wysoko$¢ kwot
podanych w rubrykach wynagrodzen i kosztéw utrzymania. Jezeli te koszty beda przekraczac
maksymalne podane stawki (zob.: strona internetowa AW), kwoty stanowiace nadwyzke
zostang uznane za koszty nieuprawnione.

Procent §rodkéw wiasnych podany w rubryce przychodéw szacunkowego budzetu uznaje si¢
za $rodki zagwarantowane; taki sam procent, jako minimalny wktad, nalezy wykazaé¢ w
rubryce przychodéw w koncowym zestawieniu budzetowym. Jak podano w zataczniku I,
dotacja Wspdlnoty moze pokrywa¢ maksymalnie 75% uprawnionych kosztow.

8. INFORMACJA IPROMOCJA

Wszystkie dotacje przyznane w trakcie roku finansowego sa obowiazkowo publikowane na
stronie internetowej instytucji wspolnotowych w pierwszej potowie roku nast¢pujacego po
zamknigciu roku budzetowego, z ktérego Srodkdéw zostaty przyznane. Informacje te moga by¢
rowniez publikowane we wszelkich innych odpowiednich mediach, m.in. Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. Nazwiska oséb fizycznych, ktére otrzymaty stypendium, nie
beda publikowane w Dzienniku Urzedowym ani na stronie internetowe;j ,,Europa”.

Za zgoda beneficjenta (bioracego pod uwagg, czy podanie tego rodzaju informacji moze
zagrozi¢ jego bezpieczenstwu lub zaszkodzi¢ jego interesom finansowym) publikuje sig
nastgpujace informacje 4

e nazwa i adres beneficjenta,

® przeznaczenie dotacji,

e przyznana kwota i procent finansowania.

Beneficjenci sa zobowiazani wyraznie informowa¢ o wkladzie Unii Europejskiej we
wszystkie publikacje lub dziatania, ktére finansuje si¢ z dotacji. Ponadto beneficjenci maja
obowiazek umieszcza¢ nazwe¢ i logo Komisji Europejskiej w widocznym miejscu na
wszystkich publikacjach, plakatach, w materialach dotyczacych programéw i na innych
produktach przygotowanych w ramach dofinansowanego projektu. Jezeli beneficjent nie
zastosuje si¢ w petni do tego warunku, dotacja moze zosta¢ zmniejszona.

Beneficjenci sa zobowiazani:

e udostgpni¢ informacje o projekcie oraz powstajacych i koncowych wynikach na stronie
internetowej, ktora nalezy prowadzi¢ w trakcie projektu i przez ustalony okres po
zakonczeniu projektu. Dane strony internetowej nalezy poda¢ na poczatku projektu i
potwierdzi¢ w raporcie koncowym;

e udostegpni¢ te wyniki na platformie cyfrowej Komisji Europejskiej, gdy zacznie ona
dziatac.

' Do formularzy wnioskéw zalaczone jest o$wiadczenie wnioskodawcy, w ktérym jednoznacznie wyraza on zgodg na
publikowanie przez Komisj¢ lub Agencj¢ powyzszych danych, jezeli jego wniosek zostanie zaakceptowany.



9. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW
9.1. Ogloszenie

Niniejsze zaproszenie do sktadania wnioskow publikuje si¢ w chwili obecnej w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej i na stronie internetowej pod adresem:

http://eur-lex.europa.eu/JOIndex.do?ithmlang=en

9.2. Formularze wnioskow i ,,Przewodnik dla wnioskodawcow”’

Te dokumenty sa zamieszczone na nastgpujacych stronach internetowych:

e strona NA ( www.leonardo.org.pl)
e strona AW: http://eacea.cec.eu.int/static/index.htm
e strona programu ,,Uczenie sig¢ przez cale zycie’: http://ec.europa.eu/education/index_en.html

9.3. Skladanie wnioskéw o dotacje

9.3.1 Wnioskodawcy przesylaja podpisany wniosek w wersji drukowanej, wraz z
wymaganymi zatacznikami, pod odpowiedni adres podany nizej (zob.: pkt 9.3.3 1 9.3.4). Ta
wersja stanowi oryginal wniosku.

Oryginalny wniosek (wnioski przesylane faksem i kolorowe skanowane kopie oryginalnych
wnioskow nie beda przyjmowane) nalezy ztozy¢ w formie nieoprawionej (aby mozna bylo
tatwo powiela¢ odpowiednie czg$ci), ale solidnie zapakowany. Wniosek musi by¢ podpisany
przez osobg z organizacji skladajacej wniosek, ktéra jest upowazniona do podejmowania
prawnie wiazacych zobowiazan w imieniu tej organizacji. Wniosek nalezy podpisaé
niebieskim pidérem/dlugopisem. Nalezy réwniez ponumerowaé wszystkie strony w
nastgpujacy sposob: strona [n] z [taczna liczba stron].

9.3.2 Wraz z oryginalem nalezy przestac:

e w przypadku wnioskéw przesylanych do Agencji Wykonawczej (zob.:
zalacznik I): trzy zszyte/zbindowane kopie plus jedna kopia na CD ROM
Iub DVD lub wniosek ztozony w wersji elektronicznej, jezeli wnioskodawca
ma odpowiednie mozliwosci techniczne, identyczny z oryginatem;

e w przypadku wnioskéw sktadanych do polskiej Narodowej Agencji (zob.
zatacznik I): dwie zszyte/zbindowane kopie oraz wniosek ztozony on-line,
identyczny z oryginalem (jesli wnioskodawca nie ma mozliwosci
technicznych aby ztozy¢ wniosek on-line i uzyskal stosowna zgode NA -
jedna kopi¢ wersji elektronicznej wniosku na CD ROM)

® o jednej kopii kazdego wymienionego w wykazie zalacznika.
9.3.3 Wniosek nalezy zaadresowa¢, zgodnie z informacjami podanymi w zataczniku I, do
NA w kraju, w ktérym instytucja koordynujaca lub osoba indywidualna ma siedzib¢/miejsce
zamieszkania, lub do AW.
9.3.4 Adresy NA i AW sg zamieszczone pod adresem:

e http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/newprog/index_en.html

e Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”, Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji, ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

9.3.5 Na zewngtrznej kopercie zawierajacej wniosek nalezy poda¢ nastgpujace informacje:
e nazwa odpowiedniego programu - tu: Leonardo da Vinci,

e oznaczenie danego rodzaju dziatah (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM,
VETPRO lub projekty wielostronne transferu informacji)

9.3.6 Wszelkie dodatkowe informacje, jakie wnioskodawca uzna za niezbedne, mozna
przedstawi¢ na oddzielnych kartkach.



9.3.7 Po zlozeniu wniosku nie mozna wprowadza¢ w nim zadnych zmian. Jezeli jednak
pewne aspekty beda wymagaly wyjasnienia, Agencja moze zwréci¢ si¢ w tym celu do
wnioskodawcy.

9.3.8 Wnioskodawcy zostang poinformowani o otrzymaniu ich wniosku w ciagu 30 dni
roboczych od terminu sktadania wnioskéw (zob.: zatacznik I).

9.4. Procedury selekcji

Podsumowanie réznych procedur i rodzajow dziatan, do ktérych maja one zastosowanie,
przedstawiono w zalaczniku IV.

10. OBOWIAZUJACE PRZEPISY

Nastepujace przepisy maja zastosowanie w odniesieniu do zarzadzania dzialaniami w ramach
programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” i finansowania tych dziatan:

e Decyzja nr 1720/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada 2006
r. (ustanawiajaca program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”),

e Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie Rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do budzetu ogélnego
Wspdlnot Europejskich,

e Rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002 r.
okreslajace szczegbtowe zasady wdrazania Rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 w sprawie Rozporzadzenia finansowego majacego zastosowanie do
budzetu ogdélnego Wspdlnot Europejskich, zmienione Rozporzadzeniem Komisji
1261/2005 z dnia 20 lipca 2005 r. i Rozporzadzeniem Komisji 1248/2006 z dnia 7
sierpnia 2006 r.

Decyzja ustanawiajaca program ,Uczenie si¢ przez cale zZycie” jest nadrzedna wobec
pozostatych przepisow.

Niniejsze zaproszenie nalezy czyta¢ wraz z ,Przewodnikiem dla wnioskodawcéw” i
formularzami wnioskéw (zob.: pkt 9.2).

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Whioski o dotacje bgda przetwarzane komputerowo. Wszelkie dane osobowe (np. imiona i
nazwiska/nazwy, adresy, zyciorysy) beda przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr
45/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2000 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowP/ch przez instytucje i organy
wspolnotowe i swobodnego przeplywu takich danych ’, Informacje podane przez
wnioskodawcow, ktore sa niezbgdne do oceny ich wnioskdw, beda przetwarzane jedynie w
tym celu przez wydzial odpowiedzialny za dany program Wspdlnoty. Na zyczenie
wnioskodawcy dane osobowe moga zosta¢ przestane wnioskodawcy w celu ich skorygowania
Iub uzupelnienia. Wszelkie pytania dotyczace tych danych prosimy kierowa¢ do
odpowiedniej Agencji, do ktdrej nalezy odesta¢ formularz. Beneficjenci moga w dowolnym
czasie ztozy¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem ich danych osobowych do Europejskiego
Pelnomocnika ds. Ochrony Danych (http://www.edps.europa.eu/00 _home.htm).

12. INFORMACJE KONTAKTOWE

Bardziej szczegélowe informacje o programie mozna uzyskac:

® na stronie internetowej programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”:
http://ec.europa.eu/education/index en.html,

15 Dziennik Urzedowy L 8 z 12.1.2001.
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w NA odpowiedzialnej w Polsce za program Leonardo da Vinci,
WWW.leonardo.org.pl, Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, ul. Mokotowska 43,
00-551 Warszawa (lista Agencji pozostalych krajéw jest zamieszczona na
europejskich stronach internetowych programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie”)

na stronie internetowej AW: http://eacea.cec.eu.int/index.html.
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ZALACZNIK I: BUDZET, KALENDARZ, MAKSYMALNY WKEAD I CZAS TRWANIA

Indykatywny | Szacunkowa Termin Miejsce | Whniosko- Przewidywany termin w 2007 Limity Maks. czas | Minim. liczba
budzet 2007 I“.:Zba, sklladan'la sklac_lama dawey Informacja o Wysfanie Data rozpo- Maks. wysok. | Maks. procent trv.vamfa Pa".”emw
Dzialania (min euro) projektow wnioskow wnios- wynikach uméw do czecia whladu whladu projektow pn’)j.ektu z
(EUR30) | wybrany Ch w kow selekcji beneficjentow projektéw Wspéinoty Wspéinoty () rozn.}fch
selekcji 0 krajow
(EUR) (%)
Program Leonardo da Vinci
Mobilno$¢: wstepne ksztatcenie 128,116 n.d. 30/03/07 NA OoP Czerwiec Czerwiec Lipiec Zob.:stronaNA | Zob.: strona 2 lata (c) 2
zawodowe (IVT), osoby na rynku pracy NA
(PLM), specijalisci kszt. zaw. (VETPRO)
Wizyty przygotowawcze dotyczace n.d. Informacje w NA OoP Zob.:stronaNA | Zob.:stronaNA | Zob.:stronaNA | Zob.:stonaNA | Zob.:strona (d) n.d.
cakcji zdecentralizowanych NA NA
Projekty wielostronne: Przenoszenie 75,483 315 30/03/07 NA OoP Wrzesien Wrzesien Pazdziernik 150 000/rok 75% 2 lata 3
innowacyjnych rozwigzan (,Transfer
innowacji’)
Projekty wielostronne: tworzenie 7,16 18 30/03/07 AW OP Lipiec Wrzesien Pazdziernik 250 000/rok 75% 2 lata 3
innowacyjnych rozwigzan
Sieci 3,682 10 30/03/07 AW OoP Lipiec Wrzesien Pazdziernik 150 000/rok 75% 3lata 3
Dziatania towarzyszace 0,614 5 30/04/07 AW oP Sierpien Pazdziernik Listopad 150 000/rok 75% 1 rok n.d.

NA — Narodowa Agencja

AW - Agencja Wykonawcza DG EiK

OP - osoby prawne

OF - osoby fizyczne

(c) Mobilnos¢: VETPRO: 1-6 tygodni; staze szkoleniowe dla IVT: 2-39
tygodni; PLM: 2-26 tygodni.
(d) Mobilno$¢: do 1 tygodnia
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ZALACZNIK III: KRYTERIA PRZYZNAWANIA FUNDUSZY

1.

Kryteria przyznawania funduszy w programie ,,Uczenie si¢ przez calte zycie”’: Mobilnos¢, Projekty partnerskie, Projekty wielostronne i Sieci

(programy sektorowe i program miedzysektorowy), Dzialania towarzyszace oraz Studia i badania poré6wnawcze'®

Projekty wielostronne, Sieci, Studia i badania
poréwnawcze, Dziatania towarzyszace

Projekty partnerskie

Mobilnosé

1. JAKOSC METODOLOGII I PROGRAMU PRACY

1. JAKOSC METODOLOGII I PROGRAMU PRACY

1. JAKOSC METODOLOGII I PROGRAMU PRACY

Cele sq jasne i realistyczne, dotycza istotnego zagadnienia
i odpowiadaja na okreSlone potrzeby; metodologia jest
odpowiednia do realizacji celéw; w programie pracy
zadania/dziatania sa zdefiniowane i podzielone migdzy
partneréw w sposob zapewniajacy osiagnigcie wynikow w
wyznaczonym terminie i w ramach przewidzianego
budzetu.

Cele projektu partnerskiego sa jasne i realistyczne i
dotycza istotnej tematyki; metodologia jest odpowiednia
do realizacji celéw i dostosowana do danego rodzaju
projektu partnerskiego; w planie dzialan zadania sg
zdefiniowane i podzielone migdzy partneréw w sposéb
zapewniajacy osiagnigcie wynikow i aktywny udziat
wszystkich partneréw.

Mobilno$¢ w programie Leonardo da Vinci: Cele sa
jasne i realistyczne i odpowiadaja na okreslone
potrzeby; program pracy umozliwia osiagnigcie celow;
w programie pracy zadania/dziatania sa zdefiniowane i
podzielone migdzy partneréw w sposéb zapewniajacy
odpowiednig jako$¢ wyjazdéw indywidualnych oséb
(por.: ogélna karta mobilnosci).

2.  INNOWACYINY CHARAKTER

2. INNOWACYINY CHARAKTER

2.  INNOWACYINY CHARAKTER

Proponowany projekt stworzy nowe mozliwosci w
zakresie ksztalcenia, doskonalenia umiejgtnosci, dostgpu
do informacji itp. i/lub ma na celu opracowanie rozwiazan
odpowiadajacych na faktyczne i rozpoznane potrzeby
partneréw konsorcjum oraz beneficjentéw, do ktérych
projekt jest skierowany. Te cele zostang osiagnigte poprzez
dostosowanie i przeniesienie istniejacych rozwiazan, ktére
postuza rozwiazaniu danego problemu/zaspokojeniu
okreslonych potrzeb, lub opracowanie zupetnie nowego
rozwiazania, jezeli takie rozwiazania nie istniejq jeszcze w
jednym lub kilku krajach uczestniczacych w programie
,Uczenie si¢ przez cate zycie”.

Nie dotyczy.

Nie dotyczy.

3. JAKOSC KONSORCIUM

3. JAKOSC KONSORCJUM

3. JAKOSC KONSORCJUM

W sktad konsorcjum wchodza partnerzy posiadajacy
wszelkie umieje¢tnosci i kompetencje, jakich wymaga
realizacja wszystkich aspektéw programu pracy; udziat
wszystkich partneréw w przedstawionych dziataniach jest
odpowiednio zréwnowazony.

Sktad  grupy  partnerskiej jest  odpowiednio
zréwnowazony pod wzgledem kompetencji i udziatu
poszczegdlnych  partneréw ~ w  przedstawionych
dzialaniach. Zaplanowano odpowiednie dziatania
zapewniajace efektywna komunikacjg i wsp6tprace.

Nie dotyczy.

'8 Informacje o wagach przypisanych poszczegdlnym kryteriom sa zamieszczone na stronie internetowej Agencii.
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4. DODATKOWE EFEKTY WYNIKAJACE ZE WSPOLPRACY |4. DODATKOWE EFEKTY WYNIKAJACE ZE WSPOLPRACY |4. DODATKOWE EFEKTY WYNIKAJACE ZE
EUROPEJSKIEJ EUROPEJSKIEJ WSPOEPRACY EUROPEJSKIE]
Zastosowanie podejscia europejskiego, zamiast krajowego | W odniesieniu  do  Projektow  partnerskich, wplyw | npower fcc p oo do da Vinei — praktykanci

czy regionalnego, zapewnia wyraznie widoczne korzysci;

te korzystne efekty sa wymienione we wniosku i znajduja

odzwierciedlenie w programie pracy.

wspotpracy europejskiej na uczestniczace instytucje i jej
korzystne efekty sa wyraznie widoczne 1 jasno
okreslone.

odbywajacy wstepne ksztalcenie zawodowe (IVT)
Przewidywany wplyw na rozwéj indywidualny
(aktywno$¢ obywatelska) oraz rozwoj kompetencji
migdzykulturowych 1 jezykowych jest wyraznie
widoczny i jasno okre$lony.

Przewidziano wykorzystanie Europass.

Mobilnosé: Leonardo da Vinci — osoby na rynku
pracy (PLM)

Przewidywany wplyw na rozwéj indywidualny
(aktywno$¢ obywatelska) oraz rozwdj kompetencji
migdzykulturowych 1 jezykowych jest wyraznie
widoczny i jasno okre$lony.

Przewidziano wykorzystanie Europass.

Mobilnos¢: Leonardo da Vinci — specjaliSci zajmujacy
si¢ ksztalceniem zawodowym (VETPRO)

Przewidywany wplyw na wymiar europejski instytucji
macierzystej jest wyraznie widoczny i jasno okreslony.

Przewidziano wykorzystanie Europass.

5.  WSKAZNIK EFEKTYWNOSCI KOSZTOW

5.  WSKAZNIK EFEKTYWNOSCI KOSZTOW

5.  WSKAZNIK EFEKTYWNOSCI KOSZTOW

Zaplanowane dziatania i przewidziany na nie budzet
zapewniaja efektywne wykorzystanie Srodkow.

Nie dotyczy projektow partnerskich: na rézne rodzaje
Projektéw  partnerskich,  zaleznie = od  liczby
zaplanowanych wyjazdéw, przyznaje si¢ kwoty
ryczaltowe. Wnioskodawcy nie przedstawiajq budzetu.

We wszystkich dziataniach zwigzanych z mobilno$cig
pozycje budzetu oparte na rzeczywistych kosztach sa
realistyczne i zapewniaja efektywne wykorzystanie
$rodkéw przeznaczonych na finansowane dzialania.
Uwaga: To kryterium nie dotyczy kosztéw utrzymania,
w przypadku ktérych dotacjg oblicza si¢ na podstawie
stawek kosztéw jednostkowych.

6.  WPLYW I ZNACZENIE WYNIKOW

6.  WPLYW I ZNACZENIE WYNIKOW

6.  WPLYW I ZNACZENIE WYNIKOW

Proponowany projekt jest wyraznie umiejscowiony w
jednej z dziedzin priorytetowych podanych w
wZaproszeniu do sktadania wnioskéw” i dotyczy takze
szerszych celow programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”.

Wyniki projektu maja istotne znaczenie, a jego
przewidywany wptyw zaréwno na instytucje partnerskie,
jak i na indywidualnych uczestnikéw jest wyraznie
widoczny i jasno okreslony. Grupa partnerska okreslita,

Mobilnosé: Wizyty przygotowawcze zwiazane z
opracowaniem projektéw partnerskich

Whioskodawca wskazuje wyrazny zwiazek migdzy
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Wyniki projektu maja istotne znaczenie, a jego
krétkoterminowy i dlugofalowy wplyw na wskazang
grupg odbiorcéw bgdzie prawdopodobnie znaczny.

w jaki sposob bedzie oceniaé, czy jej cele zostaly
osiagnigte i czy projekt przyniést zamierzone efekty.

dzialalno$cia swej macierzystej instytucji i trescia
wizyty przygotowawcze;j.

Mobilnosé: Leonardo da Vinci — praktykanci
odbywajacy wstepne ksztalcenie zawodowe (IVT)
Istnieje  wyrazny zwiazek migdzy wybranym
szkoleniem i potrzebami wnioskodawcy w zakresie
szkolenia.

Przewidywany wplyw na kompetencje osobiste i
zawodowe.

Mobilnosé: Leonardo da Vinci — osoby na rynku
pracy (PLM)

Istnieje  wyrazny zwiazek migdzy wybranym
szkoleniem i potrzebami wnioskodawcy w zakresie
szkolenia.

Przewidywany wplyw na kompetencje osobiste i
zawodowe.

Przewidywany wplyw ogdlnych efektéow na praktyki
stosowane w okreslonej dziedzinie zawodowe;j.

Mobilnosé: Leonardo da Vinci — specjaliSci zajmujacy
sie ksztalceniem zawodowym (VETPRO)

Przewidywany wptyw ogdlnych efektéw, zwtlaszcza
rozwéj okreslonej dziedziny zawodowe;j.

Przewidywany wplyw na podniesienie jakosci szkolen.

7.  JAKOSC PLANU UPOWSZECHNIANIA I
WYKORZYSTYWANIA WYNIIKOW

7.  JAKOSC PLANU UPOWSZECHNIANIA I
WYKORZYSTYWANIA WYNIKOW

7.  JAKOSC PLANU UPOWSZECHNIANIA 1
WYKORZYSTYWANIA WYNIKOW

Zaplanowane dziatania sluzace upowszechnieniu i
wykorzystaniu ~ wynikéw zapewniaja  optymalne
wykorzystanie wynikow w gronie szerszym niz uczestnicy
projektu zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu
projektu.

Zaplanowane dziatania stuzace upowszechnieniu i
wykorzystaniu wynikéw sa jasno okreslone i zapewniaja
optymalne wykorzystanie wynikéw w uczestniczacych
organizacjach oraz, w miar¢ mozliwosci, w szerszym
srodowisku zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu
projektu.

Z wniosku wynika wyraznie, ze uczestnik szkolenia
i/lub instytucje partnerskie sa w stanie zapewnic
efekt mnoznikowy (tj. zwielokrotni¢ efekty szkolenia
poprzez szkolenie kolejnych grup odbiorcéw), jasno
okreslaja swe mozliwosci w tym zakresie i sg gotowe
rozpowszechnia¢ wyniki swych szkolef.
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ZAELACZNIK IV: PROCEDURY SELEKCJI

Procedura Narodowej Agencji 1 — NA1

Procedura Narodowej Agencji 2 — NA2

Procedura Komisji — COM

Rodzaje projektow, do

ktorych ma
zastosowanie dana
procedura

+  Wyjazdy zagraniczne
< Dwustronne 1 wielostronne

partnerskie

projekty

+ Leonardo da Vinci - Projekty
wielostronne  sluzace przenoszeniu
innowacyjnych rozwiazan (,transfer

innowacji”)

5

%

Projekty wielostronne i sieci
Obserwacja i analiza
Dotacje operacyjne

5

%

*,
o

5

%

Projekty jednostronne i krajowe (program
migdzysektorowy i Jean Monnet)

« Dzialania towarzyszace

Do kogo naleiy wystaé
wniosek

Wiasciwa Narodowa Agencja dla instytucji
wnioskodawcy proponowanego projektu

Wtasciwa Narodowa Agencja dla instytucji
wnioskodawcy proponowanego projektu

Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Sektora
Audiowizualnego i Kultury

Najwaziniejsze
procedury

etapy

e Ocena propozycji zgodnie z kryteriami
formalnymi (kryteriami ubiegania si¢ o

fundusze 1 wykluczajacymi), jak i
kryteriami  jako$ciowymi  (kryteriami

selekcji i przyznawania funduszy, ktére
zostaly okreS§lone w danym Zaproszeniu
do sktadania wnioskéw) przez Narodowe
Agencje

e Zatwierdzenie listy selekcyjnej przez
Narodowe Agencje
e  Przyznanie dotacji finansowych

wybranym w selekcji beneficjentom przez
Narodowe Agencje

e  Ocena propozycji zgodnie z kryteriami
formalnymi (kryteriami ubiegania si¢ o
fundusze 1 wykluczajacymi), jak i
kryteriami jako$ciowymi (kryteriami
selekcji 1 przyznawania funduszy)
przez Narodowe Agencje

e  Przedstawienie Komisji listy wnioskow
wybranych we wstepnej selekcji, ktére
Agencja proponuje zaakceptowac

e  Zatwierdzenie listy selekcyjnej przez
Komisje

e  Przyznanie dotacji finansowych na

wybrane w selekcji projekty przez
Narodowe Agencje

¢ Ocena propozycji zgodnie z kryteriami
formalnymi (kryteriami ubiegania si¢ o

fundusze 1 wykluczajacymi), jak i
kryteriami  jakosciowymi  (kryteriami
selekcji i przyznawania funduszy) przez
Agencj¢ Wykonawcza

e  Zatwierdzenie listy selekcyjnej przez
Agencj¢ Wykonawcza

e Przyznanie dotacji finansowych na
wybrane w selekcji projekty przez
Agencj¢ Wykonawcza

17 Przed wystaniem wniosku trzeba sprawdzi¢ w ,,Zaproszeniu do sktadania wniosk6w”

, do ktérej Agencji nalezy wysta¢ wniosek.
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ZALACZNIK V: WYSOKOSC KOSZTOW JEDNOSTKOWYCH I KWOT RYCZAETOWYCH
1. MOBILNOSC — UTRZYMANIE I UBEZPIECZENIE

Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Comenius, Program mig¢dzysektorowy
1.1. Koszty dotyczace wyjazdéw indywidualnych (utrzymanie i ubezpieczenie)

Fundusze na koszty utrzymania (ktére obejmuja rowniez ubezpieczenie) oblicza si¢ na
podstawie stawek kosztow jednostkowych kraju goszczacego, uwzgledniajac nastgpujace
elementy:

e dzienna stawka dla kraju o wskazniku 100, ktéra ustala si¢ przy zalozeniu, ze
beneficjent powinien wziaé ze soba wlasne srodki finansowe;

e koszty utrzymania w réznych krajach podane przez Eurostat;

e r6zne kategorie wyjezdzajacych oséb, w zwiazku z czym stawki kosztéw
jednostkowych dla oséb dorostych czy specjalistow beda wyzsze niz w
przypadku studentéw czy uczniow;

e dluzszy pobyt pociaga za soba relatywnie nizsze koszty niz krétszy pobyt (co
oznacza, ze stawki tygodniowej nie musi stanowi¢ kwota wynikajaca jedynie z
pomnozenia stawki dziennej).

W przypadku wyjazdéw na staze w ramach programu Erasmus i Leonardo da Vinci koszty
ubezpieczenia beda pokrywane w ramach ,.kosztéw pozostalych”, tzn. kosztéw zwiazanych z
organizacja stazy, por. pkt 3.2. Jednakze Narodowa Agencja moze zdecydowac, ze w ramach
Konkursu na rok 2007 koszty ubezpieczenia moga by¢ sfinansowane w ramach kosztéw
pobytu.

Proponowane maksymalne kwoty
Obliczone w ten sposéb stawki kosztéw jednostkowych stanowia maksymalne kwoty.

Aby uwzgledni¢ ewentualne dofinansowanie ze $srodkéw krajowych, regionalnych i lokalnych
oraz inne aspekty specyficzne dla danego kraju, wiladze poszczegdlnych krajow w
porozumieniu z Narodowymi Agencjami moga same okresli¢, jakie stawki nalezy stosowac,
przestrzegajac przy tym wspdlnych kryteriéw ustalonych na szczeblu wspdlnotowym.

Narodowa Agencja moze stosowaé nizsze kwoty. Jednak ze wzgledu na to, Zze nalezy
przestrzega¢ zasady rownego traktowania, réznice migdzy poszczegdlnymi krajami nie
powinny wykraczaé poza pewne granice. W tym celu na szczeblu wspdlnotowym okreslone
zostang progi (maksymalne rozpigtosci) stanowiace dolng granic¢ dla Narodowych Agencji.

W przypadku stypendiéw dla studentéw, w przepisach stanowiacych podstawe¢ prawna
programu ,,Uczenie si¢ przez cate zycie” stwierdza sig, ze $rednie stypendium studenckie
nalezy utrzyma¢ na realnym poziomie S$rednio 200 euro miesigcznie przez caly okres
realizacji programu. Zgodnie z tym przepisem kraje, w ktdrych ta kwota byta nizsza w 2006
r., musza podnies¢ $rednie stypendium w 2007 r. o co najmniej dwie trzecie wskaznika
przyrostu swego budzetu na stypendia studenckie. Jezeli bedzie to konieczne, kraje te beda
podwyzsza¢ $rednie stypendium w kolejnych latach do czasu osiagnigcia docelowego
poziomu 200 euro.

Nalezy takze uwzgledni¢ specyfike poszczegdlnych dzialan w kazdym z programéw
sektorowych. W zwiazku z tym konieczne bgdzie ustalenie maksymalnej rozpigtosci stawek
dla kazdego dzialania. W niektérych dziataniach rozpigto$¢ moze by¢ niewielka, natomiast w
innych dziataniach (np. w przypadku wyjazdéw studentéw w programie Erasmus) rozpigtosé
moze by¢ wigksza z uwagi na wiele form dofinansowania ze srodkéw krajowych.

W odniesieniu do oséb majacych specjalne potrzeby Narodowa Agencja bedzie miala
mozliwos¢ stosowania wyzszych stawek zgodnie z kryteriami ustalonymi dla poszczeg6lnych
dziatan. Proponuje sig, by Narodowe Agencje stosowaly zasady i stawki obowigzujace na
szczeblu wspdlnotowym.
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Tabela 5a: Program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” — Wyjazdy indywidualne — Utrzymanie i ubezpieczenie — Maksymalne stawki w podziale na kraje
goszczace i kategorie beneficjentow™

Maksymalne kwoty stosowane w poszczegélnych krajach nalezy sprawdzi¢ na stronie internetowej Narodowej Agencji

OSOBY DOROSLE, PRACOWNICY (bez kosztéw podrézy) MLODZIEZ
Stawka tygodniowa Stawka miesieczna Stawka tygodniowa Stawka miesigczna (wlacznie z podréza)
Wskaznik Stawka 1-y tydzien 2-i tydzien 3-i,4-y, 5-yi 1-y miesiac 2-imiesiaci | Do 4 tygodni Do 4 tygodni 1-y miesiac 2-i miesiac i 0d 3do 12
kosztow dzienna 6-y tydzien kolejne (bez podrozy) (z podroéza) kolejne miesiace | miesiecy (studia
utrzymania miesigce Erasmusa)
Belgique/Belgie — BE 100,00 150 750 350 200 1500 800 175 300 1200 700 560
Bulgaria - BG 56,63 85 425 198 113 849 453 99 170 680 396 317
Ceska Republika - CZ 90,56 136 679 317 181 1358 725 158 272 1087 634 507
Danmark - DK 135,88 204 1019 476 272 2038 1087 238 408 1631 951 761
Deutschland - DE 100,20 150 752 351 200 1503 802 175 301 1202 701 561
Eesti - EE 80,26 120 602 281 161 1204 642 140 241 963 562 449
Ellas — EL 93,00 140 698 326 186 1395 744 163 279 1116 651 521
Espana - ES 101,20 152 759 354 202 1518 810 177 304 1214 708 567
France - FR 119,00 179 893 417 238 1785 952 208 357 1428 833 666
Ireland - IE 122,40 184 918 428 245 1836 979 214 367 1469 857 685
Italia - IT 111,80 168 839 391 224 1677 894 196 335 1342 783 626
Kypros — CV 91,96 138 690 322 184 1379 736 161 276 1104 644 515
Latvija-LV 76,12 114 571 266 152 1142 609 133 228 913 533 426
Lithuania - LT 77,07 116 578 270 154 1156 617 135 231 925 540 432
Luxembourg - LU 100,00 150 750 350 200 1500 800 175 300 1200 700 560
Magyarorszag — HU 89,99 135 675 315 180 1350 720 157 270 1080 630 504
Malta— MT 89,55 134 672 313 179 1343 716 157 269 1075 627 501
Nederland - NL 109,70 165 823 384 219 1646 878 192 329 1316 768 614
Oesterreich - AT 107,10 161 803 375 214 1607 857 187 321 1285 750 600
Polska — PL 81,38 122 610 285 163 1221 651 142 244 977 570 456
Portugal - PT 91,50 137 686 320 183 1373 732 160 275 1098 641 512
Rumania - RO 63,78 96 478 223 128 957 510 12 191 765 446 357
Slovenija - SI 82,97 124 622 290 166 1245 664 145 249 996 581 465
Slovensko - SK 92,94 139 697 325 186 1394 744 163 279 1115 651 520
Suomi —Fl 117,70 177 883 412 235 1766 942 206 353 1412 824 659
Sverige - SE 112,38 169 843 393 225 1686 899 197 337 1349 787 629
United Kingdom — UK 143,76 216 1078 503 288 2156 1150 252 431 1725 1006 805
Island - IS 139,23 209 1044 487 278 2088 1114 244 418 1671 975 780
Liechtenstein - LI 125,12 188 938 438 250 1877 1001 219 375 1501 876 701
Norge - NO 140,43 211 1053 492 281 2106 1123 246 421 1685 983 786
Turkey - TR 83,60 125 627 293 167 1254 669 146 251 1003 585 468
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2. MOBILNOSC — KOSZTY PODROZY
Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Comenius, Program mig¢dzysektorowy

2.1. Koszty podrézy

Fundusze na koszty podrézy przyznaje si¢ na podstawie rzeczywistych kosztéw, z wyjatkiem
wyjazdéw studentéw w programie Erasmus i wyjazdéw na staze szkoleniowe w programie
Leonardo, w przypadku ktérych dotacja wynikajaca z kalkulacji kosztéw utrzymania
obejmuje réwniez koszty podrézy (zob.: tabela 5a). Jezeli jednak osoby mieszkaja na jednym
z terytoribw wymienionych w Decyzji Rady w sprawie stowarzyszenia zamorskiego (zob.:
zatacznik VI), koszty podrdézy oblicza si¢ zawsze na podstawie rzeczywistych kosztow.

W przypadku stypendiéw na staze Leonardo czas pobytu za granicag moze by¢ krétszy niz
miesiac. W tych przypadkach moze zdarzy¢ si¢ tak, ze kwota wkladu ryczaltowego
obejmujacego zar6wno utrzymanie, jak i podr6z (zob.: tabela 5a) jest zbyt niska, aby
umozliwi¢ odpowiednie pokrycie kosztéw przez okres stazu (zwlaszcza w przypadku
dalekich podrézy do krajéw o niskim wskazniku kosztéw utrzymania). W tej sytuacji
Narodowa Agencja moze odrgbnie przyzna¢ fundusze na: a) koszty utrzymania — przy
zastosowaniu maksymalnych stawek tygodniowych (bez podrézy) dla mtodziezy z tabeli 5a i
b) koszty podrézy — na podstawie rzeczywistych kosztow.

3. MOBILNOSC — POZOSTALE KOSZTY

Erasmus, Leonardo da Vinci

3.1. Pozostale koszty

Szereg dzialah wymaga znacznego zaangazowania ze strony organizacji wysylajacej, aby
zagwarantowa¢ odpowiednia jako$¢ wszystkich aspektéw (zarowno pedagogicznych, jak i
organizacyjnych) mobilnosci. Tego rodzaju koszty moga by¢ finansowane ryczattowo lub
zgodnie z tabela kosztéw jednostkowych. Fundusze na ten cel przyznaje si¢ organizacji
wysylajacej, a nie osobie wyjezdzajace;.

3.2. Proponowane kwoty

Wszystkie kwoty sa podane w euro i dotycza 1 osoby/beneficjenta, chyba ze zamieszczono
inne informacje. W tej kategorii finansowane sg takze koszty ubezpieczenia uczestnikéw (za
wyjatkiem wyjazdéw w ramach programéw Comenius i Grundtvig).

Jednakze Narodowa Agencja moze zdecydowac, ze w ramach Konkursu na rok 2007 koszty
ubezpieczenia moga by¢ sfinansowane w ramach kosztéw pobytu (por. pkt 1.1.).

3.2.1. Program Leonardo da Vinci

Tabela 5b: Leonardo da Vinci — Maksymalne stawki kosztow jednostkowych, jakie nalezy
stosowa¢ przy obliczaniu dotacji na organizacje wyjazdéw dla instytucji wysylajacych

Maksymalne dotacje na koszty | Wkiad ryczaltowy na zarzadzanie
zarzadzania dziataniami zwigzanymi z Do 300 €/1 beneficjenta
wyjazdami (wystanie uczestnikéw
za granicg) — na 1 uczestnika

Maksymalne dotacje na koszty | Wkiad ryczattowy na

przygotowan przygotowanie pedagogiczne, Do 500 €/1 beneficjenta
jezykowe i kulturowe - na 1
uczestnika (zapewniane na wniosek
uczestnika)

Stawki kosztéw jednostkowych obowiazujace w danym kraju zostang okre$lone przez
Narodowa Agencje w osobnej instrukcji.
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4. WYNAGRODZENIA - PROJEKTY WIELOSTRONNE, SIECI, STUDIA I BADANIA
POROWNAWCZE, DZIALANIA TOWARZYSZACE

Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Comenius, Program mig¢dzysektorowy
4.1. Wynagrodzenia

Wynagrodzenia mozna uwzglednia¢ we wszystkich programach sektorowych i we wszystkich
rodzajach projektéw i sieci. Tymi dziataniami zarzadzaja Narodowe Agencje (Projekty
wielostronne wspierajace przenoszenie innowacyjnych rozwigzan w programie Leonardo da
Vinci) lub Agencja Wykonawcza.

Wynagrodzenia pracownikéw przydzielonych do okreslonych dziatan przez beneficjenta lub
wspoél-beneficjentéw obejmuja rzeczywiste wynagrodzenia oraz sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i inne koszty ustawowe, ktére sa uwzglednione w wynagrodzeniu.

4.2. Proponowane kwoty

Wynagrodzenia uprawnione do finansowania z funduszy programu oblicza si¢ na podstawie
stawek uprawnionych kosztow jednostkowych. W ponizszej tabeli przedstawiono
maksymalne uprawnione stawki dzienne. Obliczone zgodnie z nimi kwoty nalezy poda¢ w
budzecie, o ktéry wystgpuje wnioskodawca, i uwzgledni¢ przy obliczaniu wkiadu
wspolnotowego.

Stawki w tabeli zostaty okreslone z uwzglednieniem nast¢pujacych elementow:

e Tabela stawek kosztow jednostkowych stosowanych w programie Leonardo da
Vinci (Faza II) do szacowania $§rednich rzeczywistych kosztow pracy dla pigciu
réznych kategorii pracownikéw za rok 2003. Ta tabela zostala opracowana w
2005 r. na podstawie danych Eurostatu z 2003 r. po przeprowadzaniu badan przez
niezaleznego eksperta. Na podstawie kwot podanych w tej tabeli sprawdza si¢
obecnie, czy koszty pracy przedstawione w budzetach projektéw przez
wnioskodawcow, w odpowiedzi na zaproszenie do skladania wnioskéw, sa
uprawnione do finansowania z funduszy programu.

e Wspomniana wyzej tabela zostala zaktualizowana w taki sposéb, aby
odzwierciedlala $rednie rzeczywiste koszty pracy w projektach wielostronnych,
ktére maja zosta¢ uruchomione w 2007 r. Z uwagi na to, ze projekty beda trwaty
maksymalnie 3 lata, srednie rzeczywiste koszty pracy na rok 2008 oszacowano w
nastgpujacy sposob:

e warto$ci w walutach krajowych obliczono poprzez zastosowanie kursu
wymiany euro/waluta danego kraju z grudnia 2003 r. do danych za 2003 r.;

® najbardziej aktualne dostgpne dane z Dyrekcji Generalnej ds. Spraw
Gospodarczych i Finansowych dotyczace wzrostu kosztéw pracy w latach
2004-2007,;

e prognozowany wzrost kosztéw pracy na rok 2008 o 2%;

e prognozowane wartosci w euro na 2008 r. obliczono poprzez zastosowanie
kursu wymiany euro/waluta danego kraju z pazdziernika 2006 r.
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Tabela Se: Program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie‘ — Maksymalne uprawnione dzienne stawki
wynagrodzen — Projekty wielostronne, Sieci, Dzialania towarzyszace, Studia i badania

poréwnawcze
. Pracowni-cy Pracownicy Pracownicy

Kraj . Kadr? naukm?'l techniczni administracyjni

kierownicza Nauczyciele

Instruktorzy
Belgique/Belgie — BE 364 311 252 196
Bulgaria — BG 34 31 24 16
Ceska Republika — CZ 100 100 73 52
Danmark — DK 468 401 326 254
Deutschland — DE 350 304 243 187
Eesti — EE 97 89 63 44
Ellas — EL 249 214 174 136
Espana — ES 278 250 192 134
France — FR 407 345 226 172
Ireland — IE 444 387 323 237
Italia — IT 538 314 213 176
Kypros — CV 287 252 156 107
Latvija— LV 93 76 61 41
Lithuania — LT 78 68 51 35
Luxembourg — LU 452 387 315 244
Magyarorszag — HU 123 107 81 46
Malta — MT 125 114 88 64
Nederland — NL 365 319 253 198
Oesterreich — AT 403 311 232 191
Polska — PL 148 122 95 68
Portugal — PT 174 154 112 76
Rumania - RO 115 89 69 43
Slovenija — SI 234 211 169 106
Slovensko — SK 78 69 56 46
Suomi — FI 349 249 206 173
Sverige — SE 495 424 348 268
United Kingdom — UK 445 419 295 212
Island - IS 387 353 304 195
Liechtenstein — LI 390 320 248 196
Norge — NO 502 435 356 268
Turkey — TR 158 100 66 43

(..r)
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5. KOSZTY UTRZYMANIA - PROJEKTY WIELOSTRONNE, SIECI, DZIALANIA
TOWARZYSZACE

Erasmus, Leonardo da Vinci, Grundtvig, Comenius, Program migdzysektorowy
5.1. Koszty utrzymania

Koszty utrzymania mozna uwzgledniaé we wszystkich programach sektorowych (z
wyjatkiem programu Jean Monnet) oraz wszystkich rodzajach projektow i sieci. Tymi
dziataniami zarzadzaja Narodowe Agencje (Projekty wielostronne: transfer innowacyjnych
rozwigzan w programie Leonardo da Vinci) lub Agencja Wykonawcza (tworzenie innowacji
w programie Leonardo da Vinci).

Koszty utrzymania uprawnione do finansowania z funduszy programu oblicza si¢ na
podstawie stawek uprawnionych kosztéw jednostkowych. W tabeli przedstawiono
maksymalne uprawnione stawki dzienne. Obliczone zgodnie z nimi kwoty nalezy poda¢ w
budzecie, o ktéry wystgpuje wnioskodawca, i uwzgledni¢ przy obliczaniu wkiadu
wspdllnotowego.

Stawki w tabeli zostaty ustalone z uwzglednieniem:

e dziennej stawki dla kraju o wskazniku 100, ktéra okre$la si¢ przy zatozeniu, ze
beneficjent powinien wzia¢ ze soba wlasne srodki finansowe;

® kosztéw utrzymania w réznych krajach podanych przez Eurostat.
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5.2. Proponowane kwoty

Tabela 5f: Program ,,Uczenie si¢ przez cale zycie” — Maksymalne uprawnione dzienne stawki
kosztéw utrzymania (diety) — Projekty wielostronne, Sieci, Dzialania towarzyszace, Studia i
badania poréwnawcze

Wskaznik Stawka
kosztow dzienna
utrzymania
Belgique/Belgie — BE 100,00 200
Bulgaria — BG 56,63 113
Ceska Republika — CZ 90,56 181
Danmark — DK 135,88 272
Deutschland — DE 100,20 200
Eesti — EE 80,26 160
Ellas — EL 93,00 187
Espana — ES 101,20 203
France — FR 119,00 239
Ireland - IE 122,40 245
Italia — IT 111,80 224
Kypros — CV 91,96 184
Latvija— LV 76,12 152
Lithuania — LT 77,07 155
Luxembourg — LU 100,00 200
Magyarorszag — HU 89,99 180
Malta — MT 89,55 179
Nederland — NL 109,70 220
Oesterreich — AT 107,10 215
Polska — PL 81,38 163
Portugal — PT 91,50 183
Rumania - RO 63,78 128
Slovenija — SI 82,97 165
Slovensko — SK 92,94 185
Suomi — FI 117,70 236
Sverige — SE 112,38 225
United Kingdom — UK 143,76 288
Island - IS 139,23 279
Liechtenstein — LI 125,12 251
Norge — NO 140,43 281
Turkey — TR 83,60 167

(...)
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ZALACZNIK VI: WYKAZ , KRAJOW I TERYTORIOW ZAMORSKICH” Z DECYZJI RADY
2001/822/WE

- Grenlandia

- Nowa Kaledonia i terytoria zalezne

- Polinezja Francuska

- Francuskie Terytoria Potudniowe i Antarktyczne
- Wyspy Wallis i Futuna

- Mayotte

- Saint-Pierre i Miquelon

- Aruba

- Antyle Holenderskie

- Bonaire

- Curagao

- Saba

- Wyspa Swietego Eustachiusza

- Wyspa Swigtego Marcina

- Anguilla

- Kajmany

- Falklandy

- Wyspy Georgia Poludniowa i Sandwich Potudniowy
- Montserrat

- Pitcairn

- Wyspa Swietej Heleny, Wyspa Wniebowstapienia, Tristan da Cunha
- Brytyjskie Terytorium Antarktyczne

- Brytyjskie Terytorium Oceanu Indyjskiego

- Wyspy Turks i Caicos

- Brytyjskie Wyspy Dziewicze
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